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All’ufficio tecnico

Oggetto: utilizzo laboratorio mobile

Il nostro Istituto dispone di un laboratorio mobile dotato di 30 postazioni chromebook che potra
essere utilizzato nelle aule.

Per questioni organizzative é possibile effettuare un’unica prenotazione giornaliera del
laboratorio. La prenotazione dovra avvenire entro il giovedi della settimana antecedente
guella dell’utilizzo del laboratorio.

La prenotazione avviene sul file PRENOTAZIONI presente nel Drive condiviso
LABORATORIO_MOBILE del dominio istituzionale @istitutomoro.edu.it

Il file excel contiene un foglio per ogni settimana. Il docente, dopo aver scelto il foglio relativo alla
settimana e individuato il giorno, deve selezionare 1’ora ed inserire il proprio cognome e nome e

[’aula.
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3 FOGLIO PRENOTAZIONE POSTAZIONI MOBILI
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5 ora docente aula
6 |lunedi 7 novembre 2022 Scegliere l'ora |~
7 /martedi 8 novembre 2022 Scegliere I'ora
s mercoledi 9 novembre 2022 Scegliere l'ora
9 giovedi 10 novembre 2022 Scegliere I'ora
10 venerdi 11 novembre 2022 Scegliere l'ora
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I docenti che vogliono avere I’accesso al file PRENOTAZIONI devono inviare un’email a
ds@istitutomoro.edu.it per ottenerne la condivisione. L’email conterra nell’oggetto COGNOME,
NOME, CONDIVISIONE LAB MOBILE ed avra messaggio vuoto. Nelle 24 ore successive il file
sara condiviso.

| docenti che hanno richiesto la condivisione lo scorso anno
non devono inviare nuovamente I’email

Il laboratorio sara reso disponibile nell’aula della classe indicata dal docente dalla prima ora di
lezione.

Sara compito del docente passare ai centralini per ritirare le chiavi dei due armadietti rack che
contengono i chromebook e riconsegnarle alla fine dell’uso.

Per le prime utilizzazioni del laboratorio un’assistente tecnico sara presente in aula per dare
eventuali indicazioni sull’uso dello stesso.

Il Dirigente Scolastico

Alberto Focilla
(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3 comma 2 del digs n°39/93)
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